ZARZADZENIE NR 40/24
WOJTA GMINY RYPIN
z dnia 25 pazdziernika 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Gminy Rypin

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 r. poz. 1465, 1572) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598, z 2024 r. poz. 619)
zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji Srodkoéw pieni¢znych w kasie, drukéw Scistego
zarachowania,  materialow, opalu, paliwa  Gminy Rypin  wedlug  stanu
na 31 grudnia 2024 roku oraz przeprowadzeniec weryfikacji kont ksiggowych w Gminnej
Bibliotece w Kowalkach i jej podlegtym filiom w Sadlowie i w Borzyminie.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna stanowiaca
Zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Inwentaryzacja $rodkow pienieznych, drukow scistego zarachowania, materialow,
opahu, paliwa, zostanie przeprowadzona w formie spisu z natury przez powolane komisje
inwentaryzacyjne (Zarzadzenie Nr 42/24).

2. Inwentaryzacja w formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw zostanie przeprowadzona przez
pracownikéw Urzgedu Gminy Rypin.

3. Spis z natury nalezy przeprowadzié od dnia 16 grudnia 2024 roku
do dnia 15 stycznia 2025 roku (stan na dzien 31 grudnia 2024 roku).

4. Termin rozpoczecia weryfikacji wyznaczam na dzien 16 grudnia 2024 roku,
a zakonczenia na dzien 15 stycznia 2025 roku (stan na dzien 31 grudnia 2024 roku).

§ 4. Rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ ksiggowemu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

dr inz. Janusz Tyburski



Zalgceznik nr 1 do zarzadzenia Nr 40/24
Wojta Gminy Rypin
z dnia 25 pazdziernika 2024 r.

Instrukcja
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji $Srodkéw pieni¢znych, czekow gotowkowych
w kasie, drukéw Scislego zarachowania, materialéw, opalu, paliwa, weryfikacji kont

ksiggowych.

§ 1. Celem przeprowadzenia inwentaryzacji jest ustalenie stanu aktywow i pasywow.

Na tej podstawie dokona si¢ rozliczenia srodkow pieni¢znych i sktadnikéw majatkowych.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda pelnej szczegélowosci wg stanu na dzien

31 grudnia 2024 roku.

§ 3. Rzeczywisty stan $rodkéw oraz skladnikow majgtkowych komisja inwentaryzacyjna

ustali na podstawie spisOw z natury.

Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:
1) materiatéw (opal, paliwo, inne materialy magazynowe stan na dzien 31 grudnia 2024 r.);
3) drukéw Scistego zarachowania (stan na dzien 31 grudnia 2024 r.);

4) érodkéw pienieznych (stan na dzien 31 grudnia 2024 r).

Inwentaryzacji w formic weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach
rachunkowych podlegaja:

1) zakup srodkow trwalych w 2024 roku;

2) zakup wyposazenia w 2024 roku;

3) zakup wyposazenia niskocennego w 2024 roku;

4) zakup zbiorow bibliotecznych w 2024 roku;

5) zakup wartosci niematerialnych i prawnych w 2024 roku;

6) zakup gruntow w 2024 roku;



7) srodki zgromadzone na rachunku bankowym (potwierdzenie salda na dzien 31 grudnia
2024 r.);

8) konta ksiggowe bilansowe i rozrachunkowe (stan na dzien 31 grudnia 2024 r.);

9) srodki trwale w budowie ( stan na dzien 31 grudnia 2024 r.);

10) prawo uzytkowania wieczystego gruntow ( stan na dzien 31 grudnia 2024 r.).

§ 4. Wyznacza si¢ zespoly spisowe do prowadzenia spisow w poszczegdlnych jednostkach.
Zespoty spisowe skladaé si¢ bedg przynajmniej z 2 0séb: przewodniczacy komisji i cztonek
komisji.

Zespol spisowy dokonuje spisu z natury w obecnosci osoby materialnic odpowiedzialnej.

§ 5. Inwentaryzacja srodkéw oraz rzeczowych sktadnikéw majatku obejmuje:
1) dokonanie spisu z natury oraz kontrol¢ prawidtowosci spisu;
2) postawienie wnioskéw co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych oraz ich
umotywowanie;
3) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych;
4) ocene przydatnosci gospodarczej oraz postawienie 1 umotywowanic wnioskow

dotyczacych zagospodarowania zasoboéw oraz usunigcia nieprawidlowosci.

dF inz. Janusz Tyburski



