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ZARZADZENIE Nr 239/22
WOJTA GMINY RYPIN
z dnia 17 marca 2022 roku

‘,"‘,”; | weko-pomot rskie

w sprawic powolania komisji przetargowej

Na podstawic art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzic gminnym
(Dz. U. 22022 r. poz. 559, poz. 583) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, poz. 1598, poz. 2054, poz. 2269
Dz. U. 22022 r. poz. 25).

zarzadza sie¢, co nastepuje :

§ 1. Powoluj¢ komisje¢ do przeprowadzenia postgpowania pod nazwa:

1) .Budowa kompleksu sportowego zlozonego « boiska pitkarskiego, kortu tenisowego
oraz biezni przy Szkole Podstawowej im. ks. kard. Stefana Wyszynskiceo w
Borzyminie™

2) ,Przebudowa i rozbudowa drég na terenic Gminy Rypin”

w nastepujacym sktadzie:

1. Mariusz Tomaszewski przewodniczacy
2. Katarzyna Jarz¢bowska sekretarz
3. Dominika Stawicka cztonek

§ 2 Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Y i




S8

L

Zalgeznik nr [
do Zarzgdzema ar 239/2022 = dnia 17.03.2022
Wojta Griny Rypin
REGULAMIN
pracy komisji przetargowej
§1
Komisja przetargowa zwana dalej "komisja" dziata w trybic i na zasadach okreslonych w ninicjszym
regulaminic.
Komisja przetargowa jest powolywana przez Kicrownika Zamawiajgcego, tj. Wojta Gminy Rypin
lub osobg przez niego upowazniona, w rozumicniu art, 53 ustawy 7 dnia 11 wrzeénia 2019 r Prawo
zamowieni publicznych, do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zaméwicenia publicznego.
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powolywanym do
oceny wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez kicrownika zamawiajgcego, czynnosci w postgpowaniu lub zwiazanych z
przygotowaniem post¢powania.
Kierownik Zamawiajgcego moze takze powierzyé komisji dokonanic czynnosci zwigzanych
przygotowaniem postgpowania o udziclenie zamdwienia.
Komisja nie posiada zadnych uprawnien do czynnosci prawnych. Przygotowuje projekty
dokumentéw i decyzji. Ostateczne decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.
W sprawach nic urcgulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanic przepisy uslawy
Prawo zamowien publicznych z dnia ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r Prawo zamdéwich publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 roku poz. 2019 ze zm) zwanej dalej "ustawg Pzp".

§2
Czlonkow komisji przetargowej powoluje i odwoluje Kierownik Zamawiajgcego.
Komisja przetargowa sklada si¢, z co najmnicj trzech oséb. Jej sklad osobowy dla dancgo
postgpowania okreslany jest kazdorazowo, adckwatnic do zakresu przedmiotowego zamowicnia.
Komisja pracuje i rozstrzyga przy obecnoscei:

a) co najmnicj dwéch czlonkéw, gdy Komisja powolana jest w skfadzie trzyosobowym,

b) co najmniej trzech czlonkéw, gdy Komisja powolana jest w skiadzie cztero- Tub

pigcioosobowym,

¢) conajmnicj czterech cztonkow, gdy Komisja powolana jest w skladzic szescioosobowym.,

d) co najmnicj % skladu gdy Komisja powolana jest w skladzic wickszym niz siedem oséb.
Kierownik Zamawiajgcego w kazdym czasic moze dokona¢ zmian i uzupetien sktadu Komisji
Przetargowej o nowe osoby.

Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez  Kierownika
Zamawiajgcego, dopuszeza si¢ mozliwosé zmian i uzupetnich skfadu Komisji Przetargowej o nowe
osoby.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnodei zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udziclenic
zamowicnia wymaga wiadomosei specjalnych, Kierownik Zamawiajgeego # whasnej inicjatywy lub
na wniosck Komisji Przetargowej, moze powotaé bicglych.

Pracg komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nicobeenosci inna osoba, wyznaczona
przez przewodniczacego.

§3
Do obowigzkow wszystkich cztonkow Komisji nalezy w szezegdlnosei:
a) kicrowanie si¢ przepisami ustawy Pzp oraz zasadami podanymi w niniejszym regulaminie,
b) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,
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¢) nicujawnianic Zzadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w szczegolnosci -
dotyczgeych przebicgu prac w sakresie badania i oceny zlozonych wnioskow, ofert,
d) ztozenie oswiadczen z art. 56 ustawy Pzp
Jlozenie oéwiadezenia, o ktorym mowa w art. 56 ustawy Pzp nastgpuje w chwili okreslonej w art.

56 ust. 4, 51 6 ustawy Pzp.

§4
Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postgpowan o udziclenie zamdwicnia nalezy w
szczegblnosci:
a) dokonywanic otwarcia ofert,
b) kicrowanic pism do wykonaweow o wyjasnienie razaco niskiej ceny,
¢) kicrowanic wniosku o uniewaznienic postgpowania w przypadku, gdy nic wplyne¢la zadna
oferta,
d) prowadzenic negocjacji # Wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawa,
¢) udzielanie wyjasnicn dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia (dalej: SWZ),
) ocena spehnienia przez Wykonaweow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz badanie i ocena ofert,
g) przedstawianie Kierownikowi Zamawiajacego lub upowaznionemu pracownikowi, propozycji
wykluczenia wykonawey, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystnicjszcj oferty,
h) wystgpowanic do Kicrownika Zamawiajaccgo lub upowaznionego pracownika z wnioskiem o
unicwaznicnic postgpowania.
Zakres czynnosci czlonkow komisji, w przypadku, o ktérym mowa w § 1 pkt. 4 tj. powierzenia
komisji czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania zostaje
rO7SZLrZ0my o:
a) opisanie przedmiotu zamowicnia,
b) ustalenie wartosci zamowienia,
¢) ustalenie trybu udziclenia zaméwicnia w oparciu o stan faktyczny i okolicznosci towarzyszace
udziclaniu tego zamowienia,
d) sporzadzenie Specyfikacji Warunkow Zamowienia.
Czlonkowie komisji moga zglasza¢ umotywowane zastrzezenia do prac komisji, do ktorej zostali
powolani, jezeli stanowi to naruszenic prawa, godzi w interesy Zamawiajgeego, stanowi naruszenie
zasad racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi lub jest niczgodne z intercsem
publicznym. Zastrzezenia zglaszane sg na pismie do Kierownika Zamawiajgcego.

§5

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) odebranie oswiadezen, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp,

2) wyznaczanic terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenic,

3) wyznaczenic osoby na zastgpstwo w przypadku nicobecnoscei,

4) podziat migdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) nadzorowanic prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

6) biczace relacjonowanic Kierownikowi Zamawiajgcego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

7) informowanic Kicrownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udziclenic zamowicnia publicznego lub zastrzezeniach zgtaszanych przez
poszezegolnych czlonkow komisji.



2. Do zadan sckretarza komisji, ktorym kazdorazowo jest pracownik Dziatu Zaméwien Publicznych
nalezy w szczegolnoscei:
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12)

13)
14)

15)

16)
1)

biezgce prowadzenie protokolu zamoéwienia. kiory wymagany jest przepisami o zamowieniach
publicznych,

ustalanic z przewodniczacym komisji termindéw posiedzen komisji, organizowanic tych
posiedzen oraz zawiadamianic pozostatych czlonkéw komisji o terminie i migjscu posiedzenia,
zamieszczanic wszelkich informacji i ogloszen wymaganych ustawa Pzp we wiasciwych
publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajacego,

przekazywanie zapytan do SWZ wraz z wyjasnieniami (ustalonymi uprzednio z czionkami
Komisji),

dokonywanic zmian w tre$ci SWZ,

przedluzanic terminu skladania ofert w przypadkach okreslonych Ustawa,

wystgpowanie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwiazania ofe rta,
poprawianic w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych polegajacych na
niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tredei
oferty wraz z przestaniecm stosownych zawiadomicft Wykonawcom,

sporzadzenie wezwania do wykonawedw w zakresic wyjasnicnia razaco niskicj ceny,
wezwanie Wykonawedw do zlozenia ofert dodatkowyeh, w przypadkach przewidzianych
ustawy,

sporzgdzenie informacji o uniewaznieniu postgpowania lub o wyborze najkorzystnicjszcj oferty,
zawiadomienia Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty,
zawierajgcej informacje okreslone Ustawa,

podjgcie czynnosci zmierzajgcych do zawarcia umowy w sprawie zamowicnia wybranym
Wykonawea, w tym whiesienia przez niego zabezpicezenia nalezytego wykonania umowy,
wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwrotem wadium,

podejmowanic stosownych czynnoéci w przypadku uchylenia si¢ wybranego Wykonawcy od
zawarcia umowy,

przesytanic. Wykonaweom kopii wniesionego odwolania oraz wezwanic Wykonaweow do
przystapienia do postgpowania odwotawczego,

wezwanie do przedtuzenia okresu waznoscei wadium, w przypadkach przewidzianych U stawg,
archiwizacja dokumentacji z postgpowania na zasadach przyjctych u Zamawiajgcego.

§6

Komisja konezy pracg z dniem podpisania umowy w sprawic zaméwienia a w przypadku unicwaznicnia

postgpowania - po uprawomocnieniu si¢ tego uniewaznienia.

drinz. Janusz Tyburski



