WOJT
GMINY %{YPIN ZARZADZENIE NR 100/25
woj. kujawsko-pomorskie ,
WOJTA GMINY RYPIN
z dnia 28 kwietnia 2025 r.
W sprawie: przeprowadzenia szkolenia z zakresu akeji kurierskiej na terenie

Gminy Rypin

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 ., poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907 i poz. 1940), w zwigzku z § 10 ust. 1 pkt 4
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 31 pazdziernika 2022 r. w sprawie szkolenia obronnego
(Dz. U. 22022 1., poz. 2348),

zarzadzam co nastepuje:

§1

I. Zarzadzenie okresla zasady przygotowania, przeprowadzenia i udziatu pracownikow
komoérek  organizacyjnych  Urzedu  Gminy Rypin, w  zaplanowanym
w roku 2025 szkoleniu obronnym, zwanym dalej ¢wiczeniem.

2. Tematem ¢wiczenia jest: ,Doskonalenie umiejetnosci praktycznych w zakresie
rozwinigcia oraz przeprowadzenia akcji kurierskiej Wojta Gminy Rypin”.

3. Cwiczenie przeprowadzone zostanie w dniu 30 kwietnia 2025 r. w formie praktycznego
treningu, bez fizycznego doreczania pakietow.

4. Realizacja ¢wiczenia odbedzie si¢ w pomieszczeniach Urzedu Gminy Rypin.
5. Kierownictwo ¢wiczenia stanowi:

1) Wojt Gminy Rypin — organizator - kierownik szkolenia;

2) Sekretarz Gminy Rypin;

3) pracownik na stanowisku ds. wojskowych, obrony cywilnej i dziatalnoci
gospodarczej.

6. Udzial w ¢wiczeniu wezma:

1) pracownicy Urzgdu Gminy Rypin odpowiedzialni za uruchomienie
1 rozwinigcie akcji kurierskiej Wéjta Gminy Rypin,

2) pracownicy Urzedu Gminy Rypin, wobec ktérych wydano decyzje administracyjna
W sprawie przeznaczenia do wykonania $wiadczef osobistych w ramach akcji
kurierskiej Wojta Gminy Rypin.



7. Przedmiotem i celem ¢wiczenia jest:

1) utrwalenie umiejetnosci praktycznych w zakresie rozwiniecia oraz przeprowadzenia
akcji kurierskiej Wojta Gminy Rypin;

2) praktyczne zapoznanie z zakresem czynnosci 0s6b wyznaczonych do udzialu w
akcji kurierskiej, stosownie do zakresu realizowanych zadan.

§2

W celu przygotowania i przeprowadzenia ¢wiczenia powoluje sig: Zespot  Kierujacy
Cwiczeniem Urzedu Gminy Rypin, w sktad zespotu wchodza osoby wymienione w § 1 pkt. 5,

§3
Do zadan Zespotu Kierujacego Cwiczeniem nalezy:
1. opracowanie planu ¢wiczenia;
2. zorganizowanie i przeprowadzenie ¢wiczenia;
3. okreslenie wymagan stawianych poszczegélnym ¢wiczacym;

4. wydanie uczestnikom éwiczenia wszelkich dokumentéw niezbednych do udziatu
w ¢wiczeniu;

5. przeglad i skompletowanie dokumentacji po zakoficzeniu ¢wiczenia;
6. zebranie uwag i wnioskéw po zakonczeniu ¢wiczenia;
7. przygotowanie i wykonanie dokumentéw sprawozdawczych z ¢wiczenia.
§4
W celu wlasciwego przygotowania ¢wiczenia zobowiazuje sig:

1. wszystkich kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Gminy - do wspélpracy
i wspoldziatania z Zespolem Kierowania Cwiczeniem w celu prawidtowego
przygotowania Urzedu Gminy Rypin do przeprowadzenia ¢wiczenia, oraz
umozliwienia wytypowanym pracownikom mozliwosci udziahu w ¢wiczeniu,

2. pracownika na stanowisku ds. wojskowych, obrony cywilnej i dziatalnosci
gospodarczej - do zabezpieczenia przebiegu ¢wiczenia pod wzgledem logistycznym, w
tym przygotowanie pomieszczen stuzbowych dla grup szkoleniowych, ¢wiczgcych
zespotow.

§5

1. Wytwarzanie, przetwarzanie, przekazywanie i przechowywanie dokumentéw realizowane
bedzie zgodnie z obowiazujacymi aktami prawnymi.

2. Dokumenty ¢wiczenia bedg opracowywane jako jawne.



§o6

Cwiczenie doskonalenia umiejetnosei  praktycznych w  zakresie rozwiniecia oraz
przeprowadzenia akcji kurierskiej Wéjta Gminy Rypin nie wywotuje skutkéw finansowych.

§7

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi na stanowisku ds.
wojskowych, obrony cywilnej i dziatalnosci gospodarczej.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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