wWOJT
GMINY RYPIN
W jrf fljjfii‘hj'(lrm-l‘)‘unmrbkiu ZARZADZENIE Nr 285A/23

WOJTA GMINY RYPIN
z dnia 02 stycznia 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci $rodkéw unijnych na finansowanie
projektu pn. ,,Budowa sSwietlicy wiejskiej w miejscowosci Glowinsk” w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020 z udzialem srodkow Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 z uwzglednieniem art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (fj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217, pézn. zm.) art. 40 ustawy z dna 27 sierpnia 2009 o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z pdzn. zm. ) oraz rozporzadzenie Ministra Finanséow z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych. samorzadowych zakladéw
budzetowych, paliwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitg Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 342) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢, jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci, instrukcj¢ obiegu, kontroli i
archiwizowania dokumentow, procedury kontroli finansowe] s$rodkéw otrzymanych na finansowanie
projektu pn. ,Budowa swietlicy wiejskiej w miejscowosci Glowinsk” w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020 z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich realizowanego przez Gming Rypin w brzmieniu stanowigcym
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikdw zaangazowanych przy realizacji Projektu do przestrzegania i
stosowania procedur zawartych w zataczniku do niniejszego zarzagdzenia.

§ 3. Kontrole nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od zaistnienia pierwszego
zdarzenia dotyczacego projektu.




WOJT
GMINY RYPIN
woj. kujawsko-pomorskie

Zalacznik Nr 1 do Zarzgdzenia nr 285A/23
Wojta Gminy Rypin z dnia 02 stycznia 2023 r.

Zasady (Polityka) Rachunkowosci dla projektu pn. ,,Budowa $wietlicy wiejskiej w miejscowosci

Glowinsk” w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020 z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

I.Zasady ogélne

1 Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie: prawidlowosci ewidencji,
dostosowania ewidencji do obowigzujacej sprawozdawczosci zewnetrznej i potrzeb biezacego zarzadzenia,
prawidlowosci przechowywania dokumentacji rachunkowosci oraz zapewnienie prawidlowej ochrony
zbiordw ksigg rachunkowych.

2. Ksiggi rachunkowe sa prowadzone w oparciu o zasady: jawno$ci, kasowosci, zasade
memoriatu, zasadg ostroznej wyceny i zasade istotnosci.

3, Gmina Rypin na realizacj¢ projektu nie posiada wyodrgbnionego rachunku bankowego.
Wydatki realizowane sa z rachunku bankowego Gminy o numerze 77 2030 0045 1110 0000 0288 4760
prowadzonego przez BNP Paribas Bank Polska S.A., ul. Kasprzaka 2, 01-211 Warszawa.

4, Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione $3 osoby zgodnie z kartami wzordéw podpisow.

5. Beneficjentem srodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu jest
Gmina Rypin, realizatorem Urzad Gminy w Rypinie.

6. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzgdu
Gminy w Rypinie ul. Lipnowska 4 87-500 Rypin. Ksiegi rachunkowe prowadzone sag w systemie
komputerowym przy zastosowaniu programu komputerowego autorstwa firmy Ushugi Informatyczne —
INFO - SYSTEM.

s Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace
dostep do wprowadzania danych.

8. Ewidencji ksiegowej dokonuje si¢ poprzez zaloZzenie odrgbnego rejestru w programie
komputerowym ., Ksiggowos¢ budzetowa” dla projektu pn. ,,Budowa swietlicy wiejskiej w miejscowosci
Glowinsk”. Dla realizacji projektu wyodrgbnia si¢ konta z wyrdznikiem ,,12” — odpowiednio w przekroju
klasyfikacji budzetowej.

9 W planie finansowym Urzgdu Gminy Rypin wydatki na realizacj¢ Projektu sg ujete w dziale

921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, rozdzial 92109 Domy i osrodki kultury, $wietlice i

kluby.

Wydatki ujmuje si¢ z odpowiednio czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej. W zwiazku z powyzszym

do realizacji niniejszego projektu stosuje sie odpowiednio:

» cyfre 0 do wydatkéw niekwalifikowanych, ponoszonych w trakcie realizacji przedsigwzigcia
ze $rodkéw wihasnych,

> cyfr¢ 8 do wydatkow inwestycyjnych ponoszonych w trakcie realizacji przedsigwzigeia w
ramach projektu finansowanego ze pochodzacych z budzetu UE,

> cyfre 9 do wydatkéw inwestycyjnych ponoszonych w trakcie realizacji przedsigwzigcia w
ramach projektu finansowanego ze funduszy strukturalnych, stanowiacych krajowy wkiad publiczny w
realizacje projektu.

ILEWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH
Konta bilansowe
133 — X Rachunek budzetu
901 - X Dochody budzetu



902 - X Wydatki budzetu
960 - X Skumulowane wyniki budzetu
961 - X Wynik wykonania budzetu

OPIS KONT

133 Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach bankowych
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzka z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisdw miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksi¢guje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast
réznice wynikajgca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia™. Roéznicg tg
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie bigdu.

Na stronie Wn konto 133 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych na rachunek budzetu, w tym
rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu, oraz wpltywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane
w ramach kredytu udziclonego przez bank na rachunku budzetu ( saldo kredytowe konta 133 ), oraz
wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunck budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢c rownicz lokaty dokonywane ze $rodkow rachunku budzetu. Konto 133
moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

901 Dochody budzetu
Konto 901 shuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu :
1. na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222,
2. na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3. 7 tytulu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,
4. 7 innych tytutow, w szezegdlnosei subwencje 1 dotacje, w korespondencji z kontem 133,
5. pochodzace ze Zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
183,
6. pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszezegdlnych dochoddéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

902  Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronic Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczeg6lnosei wydatki :
1. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z

kontem 223,



2. realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku sumy wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

960 Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szezeg6lnoscei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwicrdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald konta 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960

— stan skumulowanej nadwyzki budzetowe;j.

961 Wynik wykonania budzetu

Konto 961 shizy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesicnie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901. W
ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodla zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

IIL.Plan kont dla jednostki
Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly
011 - X Srodki trwate
013 - X Pozostale srodki trwate
071 - X Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - X Umorzenic pozostalych $rodkow trwatych, wartoci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych
080 - X Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 - X Kasa

130-1-X Rachunek biezgcy jednostki - dochody
130-2-X Rachunek biezgey jednostki — wydatki

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia
201 — X - XXX Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami



221 - X Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
225 - X Rozrachunki z budzetami

229 - X Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - X Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie

400 - X Amortyzacja

401 -X Zuzycie materiatldw 1 energii

402 - X Ustugi obce

404 - X Wynagrodzenia

405 -X Ubezpieczenia spoleczne 1 inne $wiadczenia

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 - X Przychody z tytutlu dochodow budzetowych
760 - X Pozostale przychody operacyjne
761 - X Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - X I‘'undusz jednostki

810 -X Dotacje budzetu oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 - X Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 - X Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - X Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
OPIS KONT

Zespol 0 — Majatek trwaly

011  Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujgciu na kontach:
013,014,0161017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sic zwigkszenia, a na stronic Ma — zmniejszenia stanu wartosci
poczgtkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na
koncie 071.

Na stroniec Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwalych lub inwestycji oraz wartosci ulepszen zwigkszajacych wartos¢
poczatkowg Srodkdéw trwalych,

2) przychody srodkdw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodplatne przyjecie Srodkow trwalych,

4) zwickszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronic Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wycofanic $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszezenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,
) ujawnione niedobory srodkéw trwalych,
) zmniejszenic wartosci poczgtkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.
Ewidencja szezegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
1) ustalenie wartoéci poczatkowej poszezegélnych obiektow srodkow trwalych,
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2) ustalenie 0s6b lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw trwalych w wartosci
poczatkowe].

013  Pozostale srodki trwale
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen wartodci poczatkowej srodkow
trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w
miesigeu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe]j pozostatych $rodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki srodkow trwalych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanic $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,

sprzedazy, nicodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja si¢ Srodki
trwale, lub komdrek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ srodki trwate. Konto 013 moze
wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ $rodkow trwatych znajdujgcych si¢ w uzywaniu w
wartosci poczatkowe).

071  Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 shizy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stroniec Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szezegdlowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 1 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlna ewidencje szczegdlowy.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

072  Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeti wartosei poczgtkowej $rodkéw trwalych, wartosci

nicmaterialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w

pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksicgowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronic Wn - zmniejszenia umorzenia

wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych.

Na stronic Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,

sprzedanych, przekazanych nicodplatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania Srodkow



trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajgcych
odpowiednie koszty, dotyczgce nadwyzek srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace $srodkow trwatych, wartosci niemateridlnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych
w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

080  Srodki trwale w budowic (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkdw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronic Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci;

1) poniesione koszty dotyczace §rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obeych wykonawedw, jak i we wlasnym imieniu,

2) ponicsione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nicoddanych do
uzytkowania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) ponicsione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnoscei:

1) s$rodkow trwalych,

2) warto$¢ sprzedanych i nicodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowic.

Na koncic 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupoéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztow §rodkow trwatych w budowie wedlug poszezegolnych rodzajow efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow
trwalych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztéow srodkow trwatych w
budowie 1 ulepszen.

Zesp6l 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101  Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotowki 1 niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obeej.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwia¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej,
2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem
na poszczegdlne waluty obce,
3) wartosci gotowki powicrzonej poszezegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

130-1-X Rachunek biezgcey jednostki - dochody

130-2-X Rachunek biezgcy jednostki — wydatki

gdzie:

X - rozroznik

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym z
tytutu wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.



Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych (ewidencja szczegolowa
wedlug podzialek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
$rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdlowa
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej), w korespondencji z wilasciwymi kontami
zespotu 1, 2,3, 4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochoddéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szezegOtowa wedlug dysponentow, ktorym przelano $rodki pienigzne), w korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnosé zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w
zakresic zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresic dochodéw - na strong Wn konta
800.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajgcych z ewidencji
szczegdtowe] prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktdére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkdéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktdre do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez przeksi¢ggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 -X - XXX Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

gdzie:

X — wyroznik

XXX - numer kontrahenta

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
rob6t 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytulu przychoddw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktére sg
ujmowane na koncie 221.
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1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia standéw
nalezno$ci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych. Na stronic Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢c ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienic w koncu roku
salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci podstawowej,
pomocniczej i 0gdlnego zarzadu.

Na stronic Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii, a na stronic Ma
konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materialéw i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto
860.

Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronic Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronic Ma konta 402 ujmuje sig
zmnigjszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obeych na konto
860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzef z pracownikami i
innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronic Ma ksicguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z
tytulu wynagrodzen oraz na dzieii bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztéow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju swiadezen na
rzecz pracownikow i osob fizyeznych zatrudnionych na podstawie umowy 0 pracg, Umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpicczen spotccznych i swiadczen na



rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umow, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen na
rzecz pracownikdw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowsg dzialalnoscia jednostki, w szczegdlnosei dochodow, do ktérych zalicza si¢ podatki, skfadki,
optlaty, inne dochody budzetu pafistwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 -
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresic podatkowych i nicpodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa jest
prowadzona wedhug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez
inne organy ewidencj¢ szczegblowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te
organy.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dzialalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750. W
szczegolnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w
tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o
nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnic;

4) réwnowarto$é odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nicodplatnic przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od srodkow
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzgdowy zakiad
budzetowy otrzymat srodki pieni¢zne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produkiéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostale Kkoszty operacyjne"
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowg dziafalnoscia jednostki.
W szczegolnosei na stronic Wn konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie.



W koncu roku obrotowego przenosi sig:
1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikdw majgtku, jezeli zostaly
ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;
2) na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nic wykazuje salda.",

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki 1 ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,
zgodnic z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarkg finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przcksicgowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) roznice z aktualizacji wyceny Srodkdw trwatych,

5) warto$¢ sprzedanych, nicodplatnic przekazanych oraz wniesionych w formic wkiadu
niepieni¢znego (aportu) $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie,

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) warto$¢ aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

8) réwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwalych oraz = wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nicodplatnic przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od $rodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal Srodki pienigzne, w
korespondencji ze¢ strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksicgowanie, po data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow $rodkow
curopejskich z konta 227,

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrédel zagranicznych
niecpodlegajacych zwrotowi z konta 228,

5) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

6) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

7) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

8) warto$¢ aktywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek,

9) warto$¢ objetych akeji i udziatow,

10) warto$¢ aktywoéw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmnicjszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo
Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetu oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosei z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:



1) warto$¢ dotacji przekazywanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

3) rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow budzetu na
finansowanie: $rodkow trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronic Ma konta 810 ujmuje przeksi¢gowanie, w koncu roku salda konta 810 na konto 800. Na
koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontami 400, 401,402, 403, 404, 405, 409, 4101 411,

zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto,
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3. wartodci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760,
4. dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych
sie oddzialéw oraz inwestycji samorzadowych zakladow budzetowych , w korespondenciji z
kontem 740,
kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
6. obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490,

dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nast¢gpnym na konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkow
budzetowych.
Na stronic Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym,

3) warto$¢ planu niczrealizowanego 1 wygastego.
Iiwidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szezegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgeego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujgtych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planic finansowym



niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig¢:

1. rownowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2. rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktdre beda obceigzaty wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoé¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.
Ewidencja szczegélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.
Na konicc roku konto 998 nie wykazuje salda.

IV.Obieg, opis i kontrola dokumentow ksi¢gowych

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramem, na podstawic prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie gotdwkowej lub bezgotdwkowej za pomoca
clektronicznego ~ systemu  bankowego na podstawie  dokumentéw  ksiggowych
stwierdzajacych  konieczno$¢  dokonania  przelewu.  Potwierdzeniem — dokonania
przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.

Szczegblowy opis niezbedny dla prawidlowej realizacji projektu okreslajg wytyczne
instytucji zarzadzajacej.

V.Sprawozdawezo$é i rozliczenia w trakcie poszezegélnych ctapow dzialania

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnosé¢ wydatkowania catosei (100%) srodkow
przeznaczony na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w
tym przepisami prawa zamowien publicznych.

3. Projekt realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 —
2020 wspotfinansowanego ze $rodkéw Luropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

4. | jest wdrazany zgodnie z zawartg umowg o przyznaniu pomocy.

5. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z przyjetego systemu ksiggowego.

6. Wydatki zostaly faktycznie poniesione a dokumentacja (faktury i innc dokumenty) jest
dostgpna.

7. Platno$¢ na rzecz wykonawcow dokonana jest w sposob prawidiowy.

VI.Okres przechowywania dokumentéw
Wszystkic dokumenty zwigzane z finansowg realizacja projektu przechowywane sg w siedzibie Urzgdu
Gminy w Rypinie.
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